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Datenschutzerkldrung Mediation

1. Einleitung

Unser Notariatsbiiro respektiert Ihre Privatsphdre. Wir verpflichten uns, die Gber Sie
beschafften oder erhaltenen Informationen und Daten jederzeit sorgféltig und verant-
wortungsvoll zu behandeln und unter Einhaltung der einschlégigen datenschutzrechtlichen
Bestimmungen zu bearbeiten.

Nachfolgend finden Sie Informationen, wie wir lhre personenbezogenen Daten bearbeiten,
wenn Sie unsere Dienstleistungen beziehen oder anderweitig mit uns in Verbindung stehen,
mit uns kommunizieren oder sonst wie mit uns zu tun haben.

Soweit wir unsere hauptberuflichen Tatigkeiten ausiben (d.h. insbesondre offentliche
Beurkundung sowie alle dafiir notwendigen Vorbereitungs- und Vollzugshandlungen), findet
grundsatzlich das kantonale Datenschutzgesetz des Kantons Bern Anwendung.

2. Berufsgeheimnis

Nebst dem allgemeinen Datenschutzrecht, findet soweit es sich um eine Notar-Klient-Be-
ziehung (und somit nicht um eine von unserer notariellen Tatigkeit losgeléste Geschafts-
beziehung) handelt, das Berufsgeheimnis Anwendung. Notare sind von Gesetzes wegen zur
Unabhéngigkeit und Geheimhaltung verpflichtet. Sie konzentrieren sich uneingeschrénkt auf
die Losung der Probleme ihrer Klienten und vertreten keine Interessen, die jenen ihrer Klient-
schaft entgegenlaufen. Aus der diesbeziiglichen Vertrauensstellung ergibt sich, dass
samtliche Informationen der Kiientschaft unter dem Schutz des Berufsgeheimnisses stehen,
welches Notare nicht nur zur absoluten Verschwiegenheit verpflichtet, sondern ihnen auch das
Recht gibt, Auskiinfte gegeniiber Behérden und Dritten zu verweigern. Unabhéngigkeit, das
Berufsgeheimnis und die Vertrauensstellung bieten Gewéhr, dass sich die Klientschaft ihrem
Notar vorbehaltlos anvertrauen kann.

3. Unsere Kontaktdaten
Fir die Bearbeitung Ihrer personenbezogenen Daten sind wir verantwortlich, d.h.:

Notariat Gubler & Kiiffer KIG
Talgut-Zentrum 5

3063 Ittigen
info@gqublerkueffer.ch

Fur Begehren im Zusammenhang mit dem Schutz Ihrer persénlichen Daten kénnen Sie sich
per E-Mail oder auch postalisch bei der vorgenannten Stelle melden.

4. Personenbezogene Daten

_Personenbezogene Daten" sind alle Angaben, die sich auf eine bestimmte oder bestimmbare
natiirliche Person beziehen. Hierunter fallen verschiedene Kategorien von Angaben, die Sie
uns mitteilen, wie etwa Namen, Kontaktdaten, E-Mail-Adresse, Titel, Informationen zum Unter-
nehmen, fiir welches Sie arbeiten, Telefon-Nummer, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Kunden-
historie, Vollmachten, Unterschriftsberechtigungen, Einwilligungserklédrungen, Finanzinfor-
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mationen, wie Zahlungsinformationen, IP-Adresse, Vertragsdaten, die im Zusammenhang mit
einem Vertragsschluss bzw. einer Vertragsabwicklung anfallen sowie weitere, auf Sie bezog-
ene Informationen. Statistische Daten oder anonymisierte Daten, die nicht direkt mit lhrer
Person in Verbindung gebracht werden kénnen, fallen nicht hierunter.

Diese Daten erhalten wir entweder direkt von lhnen als betroffene Person selbst oder von
allfallig involvierten Dritten, wie bspw. Vertragsparteien, Behérden, Banken, Versicherungen
oder allfalligen Maklern. Soweit zuléssig, bearbeiten wir auch Daten Uber Sie, welche wir selbst
erhoben haben, bspw. aus offentlichen Registern oder aus Webseiten. Hierunter fallen
insbesondere Stammdaten und Vertragsdaten. Wenn Sie uns Daten Uber andere Personen
bekanntgeben, gehen wir davon aus, dass Sie dazu befugt sind, diese Daten korrekt sind und
dass Sie sichergestellt haben, dass diese Personen soweit nétig liber diese Bekanntgabe
informiert sind und eingewilligt haben.

Als ,betroffene Person‘ wird eine naturliche Person angesehen, deren Personendaten
bearbeitet werden; ,bearbeiten” bedeutet jeder Umgang (Beschaffen, Speichern, Aufbe-
wahren, Verwenden, Veridndern, Bekanntgeben, Archivieren, Léschen, Vernichten) mit
Personendaten, wie beispielsweise die Zuordnung zu einer Kennung wie einem Namen, einer
Kennnummer oder zu Standortdaten.

5. Grundlagen und Zwecke der Datenbearbeitung

Wir bearbeiten lhrer personenbezogenen Daten primér im Zusammenhang mit unserer
Vertragsbeziehung mit lhnen und allféllig beteiligten Dritten und damit zum Zwecke der
Vorbereitung, dem Abschiuss, der Verwaltung und der Abwicklung von Vertrégen, etwa fur:

Abklarungen bei Banken, Versicherungen, Vermdgensverwaltern, und in nicht &ffentlichen
Registern; Einholen von Vollmachten; Saldierung von Bankkonten; Beschaffung privater
Unterlagen fir die Errichtung eines Inventars; Entgegennahme und Auszahlung von Geldern
im Zusammenhang mit der Abwicklung von beurkundeten Vertrdgen; Redaktion von Statuten
und (nicht beurkundungsbediirftigen) Vertrégen; Fiihren von Vertragsverhandlungen; Rechts-
und Steuerberatung; Treuhandfunktionen; Tétigkeiten als Willensvollstrecker; weitere Dienst-
leistungen; bspw. Verhandlungen mit Behorden etc.

Zudem bearbeiten wir lhre Personendaten und diejenigen von weiteren Personen, sowie dies
zuidssig und uns als angezeigt erscheint, insbesondere zur nachfolgenden Zwecken, an
denen wir ein entsprechendes berechtigtes Interesse haben:

- zur Gewahrleistung und Verbesserung unseres Betriebs, insbesondere der IT sowie unserer
Webseite;

- zu Sicherheitszwecken (zur IT-, Gebdude- und Anlagesicherheit und zum Schutz unserer
Mitarbeitenden und weiteren Personen), d.h. etwa fir Zutritts- und Zugangskontrollen;

- zu Zwecken unseres Risikomanagements im Rahmen unserer Unternehmensfiihrung;

- zur Auswertung der IP-Adresse und des Landes; dies allerdings nur bei Angriffen auf die
Netzinfrastruktur der Webseite sowie zu statistischen Zwecken.

Weiter bearbeiten wir Ihre Daten gestiitzt auf Ihre Einwilligung, etwa:

- zu Marketingzwecken, zur Beziehungspflege sowie zur Verbesserung unserer Dienst-
leistungen und unseres Betriebs (etwa Durchfihrung von Anldssen, Versand Newsletter,
Kontaktformular), jedenfalls soweit Sie der Nutzung lhrer Daten nicht widersprochen haben.
Soweit die Personendatenbearbeitung den Online-Bereich betreffen, finden Sie unter Ziffer
7 hiernach;

- fir die Kommunikation mit lhnen und mit den genannten Empfangerkategorien gemass

nachfolgender Ziffer 6.



Soweit wir lhre Personendaten gestiitzt auf lhre Einwilligung bearbeiten, kdénnen Sie die
erteilte Einwilligung grundsétzlich jederzeit widerrufen, dies hat jedoch keine Auswirkung auf
bereits erfolgte Datenbearbeitung.

Weitere Bearbeitungen lhrer Personendaten erfolgen gestiitzt auf die uns auferlegten gesetz-
lichen, behordlichen oder regulatorischen Pflichten (etwa Aufbewahrungspflicht).

6. Bewerbung

Wir verdffentlichen unregelméssig Stellenanzeigen (bspw. auf unserer Webseite, auf
entsprechenden Portalen etc.). Sie haben die Méglichkeit, uns thre Bewerbung entweder
postalisch oder elektronisch per E-Mail zu senden. Bei diesen (digitalen) Bewerbungen und
auch im Falle von Spontanbewerbungen, werden lhre Bewerber- und Bewerbungsdaten von
uns zur Abwicklung des Bewerbungsverfahren (elektronisch) gespeichert und bearbeitet.

Sofern nach dem Bewerbungsverfahren ein Arbeitsvertrag geschlossen wird, speichern wir die
bei der Bewerbung iUbermittelten Daten in lhrer Personalakte zum Zweck des iblichen
Organisations- und Verwaltungsprozesses — dies unter Beachtung der weitergehenden

rechtlichen Verpflichtungen.

Bei der Zuriickweisung einer Bewerbung Iéschen wir die uns lbermittelten Daten innerhalb
von sechs Monaten nach Abschluss des Rekrutierungsprozesses. Die Léschung erfolgt
ausnahmsweise dann nicht, wenn die Daten aufgrund gesetzlicher Bestimmungen zwingend
langer gespeichert werden missen.

Sofern Sie ausdriicklich in eine ldngere Speicherung lhrer Daten einwilligen, bspw. fur lhre
Aufnahme in unsere Bewerberdatenbank, werden die Daten aufgrund lhrer Einwilligung
weiterverarbeitet. Ihre Einwilligung kénnen Sie jederzeit durch Erklarung uns gegenuber mit
Wirkung fiir die Zukunft widerrufen. Eine entsprechende Meldung an die unter Ziffer 2
benannte Stelle geniigt dafiir. Die bis zu diesem Zeitpunkt erfolgten Bearbeitungsvorgange
sind von Ihrem Widerruf jedoch nicht betroffen.

7. Datenweitergabe sowie Dateniibermittlung ins Ausland

Im Rahmen der hiervor genannten Bearbeitungszwecke (Ziffer 5 hiervor) kann es notwendig
sein, dass wir lhre personenbezogenen Daten an nachfolgend aufgefiihrte Empfanger
weitergeben. Diese bearbeiten lhre Daten entweder in unserem Auftrag, in gemeinsamer oder
in eigener Verantwortlichkeit. Soweit wir hierzu verpflichtet sind, stellen wir sicher, dass die
Empfanger Ihre Daten vertraulich und nach den geltenden gesetzlichen Bestimmungen be-
handeln und lhre Daten nur zum Zweck der jeweiligen Dienstleistung genutzt werden.

- Externe Dienstleister, einschliesslich Auftragsbearbeiter: Banken, Versicherungen, Treu-
hander, Versanddienstleister (insbesondere die schweizerische Post und Kuriere) IT-
Dienstleister (etwa im Zusammenhang mit E-Mail, Videckonferenzen etc. — diesbeziglich
verwenden wir entsprechende Kommunikationstools), Cloud-Provider, Werbedienstleister,

die fiir uns Analyse- und Marketing betreiben;
- Klientschaft, Gegenparteien und deren Rechtsvertretungen, Geschéftspartner und andere in
alifalligen Rechtsverfahren beteiligte Parteien, Gerichte, in- und ausléndische Behorden, wie

z.B. Handelsregisteramter und Grundbuchémter.

Die Empfanger kénnen sich im In- als auch im Ausland, also weltweit befinden, womit lhre
Daten auch ausserhalb der Schweiz (insbesondere EU, in Ausnahmeféllen in allen Landern
der Welt) bearbeitet werden kénnen.

Sollte sich der Empfanger in einem Land ohne angemessenen gesetzlichen Datenschutz
befinden, stellen wir vertraglich sicher, dass dieser den anwendbaren Datenschutz einhalt,
soweit er nicht bereits einem gesetzlichen anerkannten Regelwerk zur Sicherstellung des



Datenschutzes unterliegt und wir uns nicht auf eine Ausnahmebestimmung stiitzen konnen.
Eine solche Ausnahmebestimmung kann vorliegen, wenn Sie in die Weitergabe eingewilligt
haben oder es sich um von lhnen allgemein zugéanglich gemachten Daten handelt, deren
Bearbeitung Sie nicht widersprochen haben. Eine Weitergabe ist auch zuléssig bei Rechts-
verfahren im Ausland, in Fallen Uberwiegender offentlicher Interessen oder wenn eine Ver-
tragsabwicklung eine solche Bekanntgabe erfordert.

8. Dauer der Aufbewahrung

Wir bearbeiten und bewahren Personendaten so lange auf, wie dies zur Erflllung unserer
vertraglichen und gesetzlichen Pflichten oder zur Einhaltung der jeweiligen gesetzlichen
Bestimmungen notwendig oder angemessen ist oder solange sie fir Zwecke, fur die sie
gesammelt wurden, notwendig sind (bspw. die Abwehr von Haftungsansprichen bis zur
absoluten Verjahrung). Massgeblich fir die Dauer der Aufbewahrung der Klientendaten sind
u.a. folgende gesetzliche Vorschriften:

- Gemass Art. 16 der Notariatsverordnung des Kantons Bern (NV nachgenannt) sind
physische und elektronische Dokumente wahrend zehn Jahren aufzubewahren.

- Gemass Art. 15 und 17 der NV sind die der Notarin oder dem Notar zur Aufbewahrung oder
zur Eréffnung Gibergebenen Verfigungen von Todes wegen in der Testamentensammiung
aufzubewahren. Eine Vernichtung oder Herausgabe ist nur unter Berlicksichtigung der

gesetzlichen Vorgaben méglich.
- Gemass Art. 15 und 40 der NV bleiben Urschriften in Verwahrung der Notarin oder des

Notars, soweit die Gesetzgebung nichts anderes bestimmt.
- Gemass Art. 958 f. Obligationenrecht (OR nachgenannt) sind die Geschéftsbicher und die
Buchhaltungsbelege (z.B. Rechnungen an Klientinnen und Klienten) wéhrend zehn Jahren

aufzubewahren.
- Gemass Art. 127 OR verjahren Forderungen aus Verletzung vertraglicher Pflichten (z.B.

Gutachterauftrédge und Beratungsmandate) nach zehn Jahren.

Soweit moglich, anonymisieren oder ldschen wir lhre Personendaten grundsatzlich, sobald
diese nicht mehr benétigt werden, resp. spatestens nach Ablauf der gesetzlich vorge-
schriebenen Aufbewahrungsfrist.

Sie kdnnen die Léschung lhrer personenbezogenen Daten jederzeit selbst beantragen, indem
Sie uns ein entsprechendes Begehren, an die unter Ziffer 3 genannte Kontaktstelle zukommen
lassen. Wir werden Ihrem Begehren nachkommen, sofern wird nicht aus anderen Griinden
(z.B. der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht) zur weiteren Aufbewahrung verpflichtet sind.

9. Rechte der betroffenen Person

Sie haben grundsétzlich das Recht, bei uns jederzeit Auskunft dariiber zu erhalten, ob wir
Personendaten (ber Sie bearbeiten. Weiter haben Sie die Mdglichkeit, Ihre personenbe-
zogenen Daten durch uns zu berichtigen, sperren oder l6schen zu lassen. Davon
ausgenommen sind Daten, die wir zur Abwicklung noch ausstehender Auftrage oder zur
Durchsetzung bestehender Rechte und Anspriiche benétigen, sowie Daten, die wir aufgrund
gesetzlicher Bestimmungen aufbewahren miissen. Sie kénnen auch gegen Bekanntgabe
bestimmter Personendaten Widerspruch einlegen. Zudem kénnen Sie die an uns iibergeben-
en Daten wieder von uns herausverlangen.

Sie konnen jederzeit Ihre einmal erteilte Einwilligung in die Nutzung lhrer personenbezogenen
Daten widerrufen. lhr Widerruf beschrénkt sich jedoch auf die Speicherung und Nutzung
personenbezogener Daten, die wir nicht aufgrund gesetzlicher Erlaubnistatbestdnde auch
ohne Ihre Einwilligung speichern oder nutzen dirfen. lhr Widerruf hat ausserdem keine
Auswirkung auf die bisherigen Bearbeitungsvorgénge, welche aufgrund lhrer Einwilligung
getatigt wurden.



Zur Geltendmachung lhrer Rechte wenden Sie sich bitte schriftlich und unter Nachweis |hrer
Identitét an uns (Kontaktdaten unter Ziffer 3). Soweit lhre Rechte nicht aufgrund gesetzlicher
Vorschriften oder Uberwiegender 6ffentlicher und privater Interessen eingeschrankt sind,
werden wir lhrem Anliegen gerne nachkommen. Als Aufsichtsbehérde in Datenschutzan-
gelegenheiten fungiert der Eidgendssische Datenschutz- und Offentlichkeitsbeauftragte
(https://www.edoeb.admin.ch/edoeb/de/home.html).

10. Datensicherheit

Alle Klientendaten werden auf der Cloud-Losung der AS CLOUD SERVICES bearbeitet,
welche durch die AS INFOLINK, Miinsingen, betrieben wird (auf Servern mit Standorten in der
Schweiz).

Zum Schutz lhrer personenbezogenen Daten wenden wir technische und organisatorische
Massnahmen an. Diese werden regelmassig Uberprift und angepasst.

E-Mail ist kein sicheres Kommunikationsmittel. Wir weisen Sie darauf hin, dass eine Kommuni-
kation mit uns iber das offentliche, frei zugangliche Internet mit gewissen Sicherheitsrisiken
verbunden ist, auf welche wir keinen Einfluss und keine Kontrolimdglichkeiten haben. Wir
gehen davon aus, dass Personen, die per E-Mail-Verkehr mit unserem Notariat kommunizier-
en, mit dieser Kommunikationsart einverstanden sind und somit in die Verwendung von E-
Mails einwilligen.

Fir die Website unserer Kanzlei werden nur jene Cookies verwendet, die zum Betrieb der
Website technisch unabdingbar sind. Ansonsten verwendet die Website keine Cookies und
keine Analyse-Tools. Die IP-Adresse von Besucherinnen und Besucher der Websﬂe wird nicht
bearbeitet und nicht gespeichert.

11. Anderungen

Wir behalten uns das Recht vor, diese Datenschutzerklarung jederzeit zu &ndern. Es gilt die
jeweils aktuelle, auf unserer Webseite publizierte Fassung bzw. diejenige Fassung, welche wir
Ihnen gegebenenfalls anderweitig abgegeben haben. Sofern Sie von der Anderung der Daten-
schutzerklarung betroffen sind (bspw., wenn Sie einen Newsletter-Dienst nutzen), werden wir
Sie Uiber eine solche Anderung in geeigneter Form informieren. Die Datenschutzerkldrung
begriindet kein vertragliches oder sonstiges formales Rechtsverhéltnis gegentiber oder im Auf-
trag einer Partei.



